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CHƯƠNG TRÌNH HỌC PHẦN 
 

1. Thông tin chung về học phần 
 
Tên học phần: Nhập môn Hành chính Nhà nước 
Mã học phần: 
Số tín chỉ: 02 
Học phần tiên quyết: Không 
Đào tạo trình độ: Đại học, Cao đẳng 
Giảng dạy cho các ngành:  
Bộ môn quản lý 
Phân bổ thời gian của học phần 

- Nghe giảng lí thuyết: 15 tiết 
- Làm bài tập trên lớp: 5 tiết 
- Thảo luận 10 tiết 
- Tự nghiên cứu: 60 tiết 

2. Mô tả tóm tắt học phần:. 

      Cung cấp cho người học những kiến thức cơ bản về Nhập môn hành chính nhà nước: những 
vấn đề về bản chất, chức năng của nhà nước và của cơ quan hành chính nhà nước, các phương 
pháp, hình thức cơ bản được sử dụng trong hoạt động quản lí hành chính nhà nước và các hoạt 
động có liên quan trong hoạt động quản lí hành chính nhà nước. Sau khi học xong người học biết 
được các hoạt động quản lí hành chính nhà nước để tự giác và nâng cao ý thức, trách nhiệm công 
dân trong quá trình thực hiện quyền và nghĩa vụ công dân của bản thân.  

3. Chủ đề và chuẩn đầu ra của học phần 
3.1. Danh mục chủ đề của học phần 
Chủ đề 1. Những vấn đề chung về quản lí hành chính nhà nước 
Chủ đề 2. Thể chế hành chính nhà nước 

Chủ đề 3. Chức năng, hình thức và phương pháp quản lí hành chính nhà nước 
Chủ đề 4. Quyết định quản lí hành chính nhà nước 

Chủ đề 5. Thủ tục quản lí hành chính nhà nước và cải cách hành chính nhà nước 

Chủ đề 6. Kiểm soát nền hành chính nhà nước 
3.2. Xây dựng chuẩn đầu ra của quá trình dạy-học từng vấn đề của học phần 
Chủ đề 1: Những vấn đề chung về quản lí hành chính nhà nước 



Nội dung 
 Mức độ 

Kiến thức 
1. Nắm được bản chất Nhà  nước ta, các khái niệm về: quản lí; hành chính; 
quản lí hành chính; quản lí hành chính nhà nước. 

2.Mối quan hệ giữa hoạt động quản lí hành chính với các cơ quan quyền lực khác 
của nhà nước. 

3.Đặc điểm và nguyên tắc hoạt động của nền hành chính nhà nước 
 

1 
 

Thái độ 
Có ý thức tìm hiểu về các cơ quan nhà nước và mối quan hệ giữa các cơ quan 
quyền lực nhà nước 

1 

Kỹ năng 
1. Nắm bắt được bản chất của nhà nước, so sánh bản chất của nhà nước ta 

với các nhà nước khác đang tồn tại hiện nay trên thế giới. 
 2.Hiểu rõ và phân biệt được từng chức năng cụ thể của các cơ quan QLHCNN 

  

1&2 

 

Chủ đề 2: Thể chế hành chính nhà nước 

Nội dung 
 Mức độ 

Kiến thức 

1. Khái niệm thể chế và thể chế hành chính nhà nước; phân loại thể chế hành 
chính nhà nước 

2. Vai trò của thể chế trong hoạt động quản lí hành chính nhà nước 
3. Các yếu tố quyết định thể chế hành chính nhà nước 

4. Nội dung thể chế hành chính nhà nước  

1 

Thái độ 
Có ý thức trong việc tìm hiểu về quyền và nghĩa vụ công dân 

1 

Kỹ năng 

1.  Phân biệt được các loại thể chế 
2. Nắm bắt được các quy định trong hoạt động quản lí hành chính nhà nước 

cũng như đối với các bên có liên quan khi tham gia vào hoạt động quản lí 
hành chính nhà nước. 

 

2 



  

 

 

 

 
Chủ đề 3: Chức năng hình thức và phương pháp quản lí hành chính nhà nước 

 

Nội dung 
 Mức độ 

Kiến thức 

1. Khái niệm chức năng  hành chính nhà nước 
2. Các chức năng quản lí hành chính nhà nước cụ thể 
3. Phương tiện để thực hiện chức năng hành chính nhà nước 
4. Các phương pháp quản lí hành chính nhà nước 

  

1 

Thái độ 
Có ý thức đúng và tích cực trong việc nhìn nhận, đánh giá các hoạt động quản lí 
hành chính nhà nước của các chủ thể có thẩm quyền. 

1&2 

Kỹ năng 
 1.Phân tích được tính hiệu lực và hiệu quả trong hoạt động của các cơ quan  
HCNN 
2.Nhận biết được quy trình thực hiện từng chức năng hành chính trong các lĩnh 
vực khác nhau của QLHCNN 

1&2 

 

Chủ đề 4. Quyết định quản lí hành chính nhà nước 

Nội dung 
 Mức độ 

Kiến thức 

1. Khái niệm, đặc điểm và tính chất của Quyết định quản lí hành chính nhà 
nước 

2. Phân loại các quyết định quản lí hành chính nhà nước và các văn bản quản 
lí hành chính nhà nước 

3. Tính hợp pháp và hợp lí của quyết định quản lí hành chính nhà nước 
4. Quy trình ban hành, tổ chức và thực hiện quyết định quản lí hành chính nhà 

nước. 
5. Quyền phản kháng lại các quyết định quản lí hành chính nhà nước 

 

2 



Thái độ 
Có ý thức trách nhiệm trong việc chấp hành và tuân thủ các quy định của nhà 
nước 
Tích cực tham gia đóng góp ý kiến với các cơ quan có thẩm quyền tại cơ sở trong 
việc tổ chức và thực hiện các quyết định của các cơ quan nhà nước cấp trên 

2 

Kỹ năng 

1.Phân biệt được các loại quyết định được sử dụng trong hoạt động quản lí NN 

2. Nhân biết đúng về quyền và nghĩa vụ công dân 

2 

 

Chủ đề 5. Thủ tục quản lí và cải cách  hành chính nhà nước 

Nội dung 
 Mức độ 

Kiến thức  

1. Khái niệm, đặc điểm và các loại thủ tục quản lí hành chính nhà nước 
2. Khái niệm cải cách hành chính nhà nước, vai trò của cải cách hành chính 

nhà nước đối với sự nghiệp phát triển đất nước 
3. Nội dung cải cách hành chính nhà nước 

 

2 

Thái độ 
Có ý thức trách nhiệm trong việc chấp hành và tuân thủ các quy định của nhà 
nước 
Tích cực tham gia đóng góp ý kiến với các cơ quan có thẩm quyền tại cơ sở trong 
việc cải cách hoạt động quản lí hành chính ở cấp sở tại. 

2 

Kỹ năng 
1. Nắm được các thủ tục trong hoạt động quản lí nhà nước 

2.Phân biệt được các hoạt động cải cách  HCNN 

3. Nhận biết đúng về quyền và nghĩa vụ công dân 

2 

 

Chủ đề 6. Kiểm soát nền hành chính nhà nước 

Nội dung 
 Mức độ 

Kiến thức 

1. Khái niệm, đặc điểm, phân loại kiểm soát 
2. Các hình thức kiểm soát 

1 



3. Chủ thể thực hiện quyền kiểm soát đối với hoạt động quản lí hành chính 
nhà nước 

4. Kiểm soát nội bộ của nền hành chính nhà nước 
Thái độ 

Có tinh thần trách nhiệm khi thực hiện quyền giám sát của công dân đối với các 
hoạt động quản lí hành chính nhà nước 

1 

Kỹ năng 

1. Phân biệt được các hình thức kiểm soát đối với hoạt động quản lí hành 
chính nhà nước 

2. Hiểu được vai trò, trách nhiệm của công dân trong việc thực hiện hoạt 
động kiểm tra, giám sát đối với hoạt động quản lí hành chính nhà nước 

2 

 

4.Phân bổ thời gian của học phần  
 

 
 
Vấn đề 

Phân bổ số tiết cho hình thức dạy – học  
 
 
Tổng 

Lên lớp Thực 
hành, 
thuyết 
trình 

 

Tự 
nghiên 
cứu 

 

Lý 
thuyết 

 
Bài tập 

 

Thảo 
luận 

Chủ đề 1 2  1  8 12 
Chủ đề 2 3 1 1  10 18 
Chủ đề 3 3 2 2  14 20 
Chủ đề 4 3 1 2  10 18 
Chủ đề 5 2  3  10 10 
Chủ đề 6 1 1 2  8 16 

 
5. Tài liệu dạy và học 

 
 
 
T
T 

 
 
Tên tác giả 

 
 
Tên tài liệu 

 
Năm 
XB 

 
Nhà 
xuất bản 

 

Địa chỉ 
khai thác 
TL 

Mục đích 
sử dụng 

 

Học Tham 
khảo 

1 PTS.Đinh Văn 
Mậu, PTS PHạm 
Hồng Thái 

Nhập môn hành 
chính nhà nước 

2001 TP Hồ chí 
Minh 

Thư viện  X 

2 Học viện chính trị 
quốc gia Hồ chí 
minh 

Nhập môn hành 
chính nhà nước 

2001 Chính trị 
quốc gia 

Thư viện X  

3 TS.NguyễnThị 
Thủy 

GTr Luật hành 
chính Việt Nam 

2010 Giáo dục 
Việt Nam 

GV  X 

5 ĐinhThịSen&Trần 
Việt Hoài  

Bài giảng NMHCNN 2012  Thư viện số X  

7 Quốc hội Luật ban hành Văn 
bản Quy phạm pháp 
luật 

2008 CTQG Thư viện  X 



8 Bộnộivụ:Thông 
tư01/2011/TT- BNV 
-BNV 

Thông tư hướng dẫn 
thể thức và kỹ thuật 
trình bày văn bản 
hành chính. 

2011  GV  X 

6. Yêu cầu của giảng viên đối với học phần 
- Lên lớp theo số tiết học phần qui định. 

      - Tích cực tham gia các hoạt động học HT trên lớp: trả lời câu hỏi, đặt câu hỏi/nêuvấn đề, thảo 
luận, tranh luận, giải quyết các tình huống vấn đề... 

- Đọc BG, tài liệu, sưu tầm các tư liệu, vấn đề có liên quan đến học phần. 
- Hoạt động nhóm hiệu quả để có bài thuyết trình nhóm trình bày trước lớp 
- Làm bài tập và chuẩn bị bài ở nhà trước khi lên lớp. 
- Tham dự các lần kiểm tra và thi theo quy định. 
- Học tập chuyên cần, tự giác, sáng tạo, chân thành, đoàn kết, giúp đỡ bạn trong học tập, tích 

cực tham gia hoạt động tập thể và cộng đồng. 

7. Đánh giá kết quả học tập 
 

TT Điểm đánh giá Trọng số 
(%) 

1 Điểm các lần kiểm tra giữa kỳ 20 
2 Điểm chuyên cần/thái độ  10 

3 Tích cực thực hiện các hoạt động nhóm; thuyết trình và làm bài tập ở 
nhà; đặt câu hỏi, phản hồi trên lớp… 

20 

 Thi kết thúc học phần: 
Hình thức thi: Viết 

50 

                 
 
 

TRƯỞNG BỘ MÔN GIẢNG VIÊN  
 
Lê Việt Phương      Đinh Thị Sen 

 


